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INTRODUCCION

En la Asociacion Colombiana de Endocrinologia, Diabetes y Metabolismo (ACE), expresamos nuestro
agradecimiento por su participacion en este importante evento.

Los invitamos a continuar trabajando de manera conjunta en la construccion de soélidas iniciativas de
educacion médica continua, orientadas a mejorar la salud y la calidad de vida de las personas mediante la
investigacion, lainnovaciony el desarrollo. Confiamos en que, alintegrar esfuerzosy fortalecer nuestros lazos,
alcanzaremos los objetivos propuestos para ENDIMET 2026.

PREGUNTAS FRECUENTES

¢Para qué sirve este Manual?

Este manual es una guia practica para facilitar su participacion en ENDIMET 2026, esta dirigido a todas las
personas que tienen relacion con el evento: expositores, decoradores, responsables de adecuacién, montaje,
personal del stand, inscripciones, contratacion de alimentos y bebidas, entre otros.

¢Quiénes deben tener este Manual?

Este manual lo deben conocer, las personas que estan encargadas de la participacion de su compania en el
Curso, las empresas responsables del disefio y exposicidn de su stand; las personas que estan a cargo de la
coordinacion de actividades académicas, desayuno y/o simposios patrocinados e inscripciones.

DOCUMENTO QUE FORMA PARTE INTEGRAL DEL REGLAMENTO DE EXPOSITORES
Con el fin de garantizar el éxito de ENDIMET 2026, siga estos pasos:

1. Leacuidadosamente el Reglamento de Eventos del Hotel Las Américas (Descargar aqui).

2. Ingrese al link https://connectinn.lasamericashotels.com/#/employees-document-request/b1442fe6-
5878-45e2-9b81-10bc76df97bc para conocer como debe enviar la informacion de todo el personal de
montaje.

Todos los documentos pueden consultarse en: http://congreso.endocrino.org.co

SEDE DEL CURSO

EL XI Curso Internacional de Endocrinologia, Diabetes y Metabolismo, ENDIMET 2026, se llevara a cabo en el
Centro de Convenciones del Hotel las Américas, en la direccién anillo vial sector cielo mar, de la ciudad de
Cartagena de Indias.
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El hotel las Américas y Centro de Convenciones, cuenta con 251 habitaciones en el Hotel Casa de Playa,
279 habitaciones en el Hotel Torre del Mar, y un Centro de Convenciones que ofrece 7.500 metros
cuadrados de espacio flexible con capacidad desde 90 hasta 5.000 personas, distribuidos en varios tipos
de escenarios.

Para amplia la informacion del hotel y del Centro de Convenciones las Américas, le invitamos a consultar la
direccion web: https://www.hotellasamericas.com.co/centro-de-convenciones-cartagena/

AGENCIA OPERADORA OFICIAL

G&S Congresos y Convenciones es la Agencia Operadora Oficial de ENDIMET 2026, con una sélida trayectoria
y especializacién en la operacion de congresos médicos.

G&S se ha consolidado como un aliado estratégico para expositores y patrocinadores, ofreciendo una gestién
integral, eficiente y alineada a los mas altos estandares de la industria de congresos.

Asimismo, G&S Congresos y Convenciones es una empresa comprometida con la sostenibilidad, operando
bajo practicas responsablesy certificada por EcoVadis, una de las plataformas de evaluacion de sostenibilidad
corporativa mas reconocidas a nivel internacional.

Através de G&S Congresos y Convenciones, los expositores podran:

e Recibir asesoria especializada antes, durante y después del evento.

e Contratar servicios complementarios con proveedores validados, priorizando practicas sostenibles.
e Optimizar su participacién y asegurar el cumplimiento de los lineamientos operativos del evento.

Para una adecuada coordinacidony una mejor experiencia, se recomienda canalizar todos los requerimientos
a través de la Agencia Operadora Oficial, datos de contacto: Maria Alejandra Castellon y/o Leticia Castellon
a los celulares 3104376120 y 3115923003, correos maria.castellon@gyscongresos.com vy
leticia.castellon@gyscongresos.com

TRAMITE DE AUTORIZACION DE ACCESO PARA EL PERSONAL DE MONTAJE

Todas las personas que realizaran trabajos al interior del Hotel y el Centro de Convenciones, deben cumplir
con el tramite de autorizacion de acceso.
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La empresa responsable debe cargar toda la documentacion requerida por el hotel a mas, a mas tardar el 10
de abril, en el siguiente link: https://connectinn.lasamericashotels.com/#/employees-document-
request/b1442fe6-5878-45e2-9b81-10bc76df97bc, deben anexar los documentos que conforman la
Seguridad Social: ARL, EPSy AFP, de todo el personal de montaje y servicio. Por favor tener en cuenta que se
debe cargar la informacion en el mes de abril de 2026 con los pagos del mes respectivo, de lo contrario no
servira la documentacion que se cargue en este link.

Esta documentacion sera verificada por el area de Seguridad y Salud en el Trabajo del Hotel. La validacién es
obligatoria; de lo contrario no se permitird el ingreso del personal.

Requisitos adicionales para el trabajo en altura, si el contratista realizara trabajos en altura, debera subir en
ellink indicado anteriormente los siguientes documentos.

Permiso de trabajo altura firmado por Coordinador de Altura.

Certificado de coordinador quien emite el permiso.

Certificados de altura de las personas que va a realizar la labor.

Analisis de trabajo seguro (ATS).

Preoperacional de equipos de proteccion contra caidas y sistemas de acceso.
Procedimiento de rescate en caso de emergencia.

A e A

Para la entrega de manillas de montaje el proveedor debe enviar antes del 10 de abril el listado de
personal de montaje relacionando el numero de identificacion, el nombre de la empresay la actividad
que realizara a los correos dataeventos@gmail.com; controldeacceso@hotellasamericas.com.co;
s2@hotellasamericas.com.co

ACTIVIDAD A REALIZAR
NO. CEDULA NOMBRE COMPLETO NOMBRE DE LA EMPRESA (Importante indicar el nombre de la(s) empresa(s) para
la(s) cual(es) prestara los servicios)

En el asunto del correo de debe escribir: Listado personal de montaje evento ENDIMET 2026 - Nombre de
la empresa.

Con la validacion de ingreso, la organizacion del evento procedera con la entrega de manillas, el lunes 20
de abril de 9:00 a 11:00 a.m.; la manilla debera ser portada durante el tiempo de permanencia en el
montaje; si se encuentra personal sin la manilla dentro del centro de convenciones serd retirado, hasta
que legalice su documentacion.
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7. MONTAJE DE LAMUESTRA COMERCIAL

EL Curso Internacional contard con diversos espacios de experiencias, en el siguiente link encontrara el
plano comercial. http://congreso.endocrino.org.co/

7.1. Horarios de montaje:

Con el fin de garantizar un proceso de montaje eficiente y cumplir con los horarios establecidos,
les recordamos que dispondran de tres dias para el montaje de su(s) stand(s) en los siguientes
horarios:

e Lunes 20 de abril: 2:00 p.m.-10:00 p. m.
e Martes 21 de abril: 7:00 a. m.-10:00 p. m.
e Miércoles 22 de abril: 7:00a. m.-5:00 p. m.

Si su proveedor va a instalar mas de un stand, debe disponer del recurso humano y técnico suficiente
para cada una de las empresas contratantes. Es fundamental que todos los expositores y proveedores
respeten estos tiempos. El montaje de la muestra comercial debe estar completamente finalizado
el miércoles 22 de abril a las 5:00 p. m.

7.2. Tiempo adicional de montaje:

Si su empresa requiere tiempo adicional para finalizar el montaje, debera solicitar autorizacion
previa a la Asociacion Colombiana de Endocrinologia y realizar el pago por anticipado como lo
exige el Centro de Convenciones. El costo por hora adicional es de $2.000.000 + IVA.

Queda estrictamente prohibido realizar cualquier tipo de adecuacién o montaje interno o externo
durante los horarios oficiales del Curso.

7.3. Cargue y Descargue de Mercancias:

El Centro de Convenciones dispone de un acceso vehicular para cargue y descargue, el cual no
podra ser utilizado como parqueadero. El tiempo maximo que debera durar el vehiculo en
plataforma (maniobra de cargue o descargue) no puede ser superior a 30 minutos, favor
cerciorarse que cuenta con el personaly los recursos necesarios para cumplir con estos tiempos
de operacion. EL Centro de Convenciones no se hace responsable por cualquier dafio causado por
vehiculos que ingresen y salgan de esta area.

Eldescarguey cargue de estructuras de escenografiay muestra comercial se hara por las puertas
traseras del pabellon Santa Maria.
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7.4. Medidas y Altura del Stand:

Verifique cuidadosamente el tamafo y la ubicacién de su stand. Las areas asignadas deben
respetarse estrictamente segln su delimitacion, sin excepciones. Recomendamos realizar una
visita de inspeccion para confirmar las dimensiones y caracteristicas del espacio adquirido.
Consulte el plano en: http://congreso.endocrino.org.co/

La altura maxima permitida dependera de la ubicacién del stand, asi:

¢ Pabellén Santa Maria (stands 7 al 66):
La Asociacidn solicita que los stands ubicados en esta area tengan una altura de cinco
metros, con el fin de proteger la visibilidad de los stands vecinos y mantener una unidad
visual en la muestra comercial.

e Portal 2 (stands 1 al 6) y Portal 4 (stands 67 al 70):
La altura maxima permitida es de 3.60 metros.

e Stands de 3x 2 metros sin disefio especial:
En caso de no contratar un disefo especial, el expositor deberd informarlo previamente a la
Organizacion del evento. En este caso, el espacio sera entregado con paneleria basica de
2.40 metros de altura.

7.5. Permiso para colgar elementos de la estructura de los techos

Si el expositor desea colgar estructuras a techo debe solicitar el permiso y cotizacion respectiva
ala Asociacion Colombiana de endocrinologia, una vez se analice el pesoy caracteristicas de lo
que se va a colgar se dara respuesta al expositor.

Sinecesita electricidad para un punto aéreo, la empresa encargada debe traer el cable
certificado y encauchetado.

7.6. Diseno del Stand:

Los disefos de los stands deben realizarse seglin las medidasy teniendo en cuenta los parametros
y limites establecidos. Las empresas decoradoras deben contemplar en sus disefios sistemas
agiles de armado con médulos o elementos terminados, pintados y auto-portables, listos para
ensamblar en el sitio. El drea de exhibiciéon no debe ser utilizada como taller de produccion. El
expositor debe cuidar la estética de todo su stand tanto en el drea interna como externa, la culata
de los stands debe quedar perfectamente terminada en tela banner. El expositor debe cuidar la
estética de todo su stand tanto en el area interna como externa del stand.
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8. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS PARA EL STAND

8.1. Tomas Eléctricas:

El alquiler basico de los espacios de la muestra comercial incluye 1 kilovatio monofasico de
energia, con 15 amperios a 110 voltios, de acuerdo con el tamafio del stand de la siguiente
manera:

o Stands de 6 m>: una toma doble a 110 voltios.

o Stands de 9 m’: dos tomas dobles a 110 voltios.

o Stands de 18 m’: tres tomas dobles a 110 voltios.

e Stands de 25 m>: cinco tomas dobles a 110 voltios.
o Stands de 48 m”: Siete tomas dobles a 110 voltios.

Si el expositor requiere tomas adicionales, debe solicitarlo a través de la Agencia Operadora,
contactando a Maria Alejandra Castellon al correo maria.castellon@gyscongresos.com o al celular
3104376120

8.2.  Energiaa220voltios:

Elservicio de energia de 220 tiene un costo y debe solicitarlo a través de la Agencia Operadora, con
Maria Alejandra Castellon, Correo: maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3104376120.

Si el stand tiene pantalla led, cafeteras, congeladores, granizadoras y neveras, deben solicitar
energia a 220 voltios a través de la Agencia Operadora, con Maria Alejandra Castellén, Correo:
maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3104376120.

Es muy importante recibir esta solicitud, de lo contrario no se garantizara el servicio, ni se
permitira la conexion debido a que puede afectar la energia de todo el Curso.

8.3. Servicios de Graay Brazo Hidraulico:

Si el expositor requiere este servicio debe solicitar la cotizacion a la agencia operadora al correo:
maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3104376120.

La prestacion de cada servicio esta sujeto a disponibilidad por lo cual recomendamos solicitar
estos requerimientos con la mayor anticipacion posible. Los costos deberan ser cancelados a la
Asociacién Colombiana de Endocrinologia de manera anticipada.

8.4. Servicio de Internet WiFi o por cable:
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Si el expositor requiere servicio de internet debe solicitar la cotizacidn a la agencia operadora al
correo: maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3104376120.

Unicamente el personal calificado del Centro de Convenciones tiene autorizacién para realizar la
conexién de los puntos eléctricos, de internet, agua y desaglie y otros servicios que hayan sido
solicitados formalmente por el expositor. Cualquier conexidn o extensién eléctrica o hidraulica
irregular que no cumpla con el estandar técnicoy las buenas practicas de instalacion o seguridad
podra ser retirada por el personal de infraestructura del Centro de Convenciones.

9. ASEO Y DIPOSICION DE RESIDUOS

= (Cadaexpositor o empresa de montaje debera hacerse cargo de la adecuaday oportuna disposicion de
los desechos que genere durante el montaje, evento y desmontaje, para lo cual deberd asegurar su
manipulacion en forma segura y ordenada, ademas de su traslado hacia los sitios de acopio
cumpliendo los requerimientos de reciclaje y demas que se estipule el Centro de Convenciones.

= El expositor debe responder por el aseo dentro del perimetro del espacio alquilado, asegurando no
afectar con desechos o residuos los espacios adyacentes, o los pasillos de circulacion. No se debe
arrojar basura o desperdicios en los pasillos, se deben usar los lugares destinados para surecoleccion.

= El Centro de Convenciones realiza el servicio de limpieza general en pasillos y areas comunes del
recinto, pero no proporciona el servicio de limpieza dentro de los stands o en casos donde el expositor
ha depositado sus desechos en areas no autorizadas como acopio de residuos.

= ElCentro de Convenciones puede realizar las labores de levantamiento y retiro de basura, materiales,
objetos y/o0 mercancia que se encuentren abandonados en las dreas comunes y de circulacion, sin
responsabilidad por su estado o paradero. Se considera basura a cualquier elemento que se encuentre
abandonado en las circulaciones, dreas comunes o fuera del area asignada al expositor.

= Los stands o areas asignadas para el montaje deberan estar totalmente acabadas, limpias y aseadas
antes de iniciar la apertura del Curso segun los horarios oficiales estipulados.

10. LINEAMIENTOS DE SOSTENIBILIDAD PARA EXPOSITORES
10.1. Uso responsable de materiales:

Los expositores deberan priorizar el uso de materiales reciclables, reutilizables o
biodegradables en la construccion de stands, decoracion y material promocional.

Se desaconseja el uso de plasticos de un solo uso (bolsas, botellas, utensilios, empaques).
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10.2. Gestion de residuos:
Cada expositor sera responsable de la correcta separacion de residuos (organicos, reciclablesy
no reciclables) generados en su espacio. Estd prohibido abandonar residuos fuera de los
contenedores designados por la organizacion.

10.3. Material promocionaly comunicacion:

Se fomentara el uso de material digital (cddigos QR, catalogos electrénicos, presentaciones
digitales) en lugar de impresos.

En caso de material impreso, este debera ser en papel reciclado o certificado y en cantidades
limitadas.

10.4. Eficiencia energética:

Los expositores deberan hacer un uso responsable de la energia eléctrica, apagando luces y
equipos cuando no estén en uso.

Se recomienda el uso de iluminacion LED y equipos de bajo consumo energético.

10.5. Montaje y desmontaje sostenible:
La organizacidn sugiere que los stands se disefien para ser reutilizables en futuros eventos.
Se promovera la reduccion de residuos durante las etapas de montaje y desmontaje.

10.6. Movilidad y logistica:

Se recomienda a los expositores y su personal priorizar medios de transporte sostenibles, como
transporte publico, vehiculos compartidos o eléctricos.

La logistica de entrega y retiro de materiales debera planificarse para minimizar emisiones.
10.7. Cumplimientoy buenas practicas:
La organizacién podra reconocer o destacar a los expositores que demuestren buenas practicas

sostenibles.

11. RESTRICCIONES
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= No se permitird el ingreso de personal vistiendo camisilla esqueleto, pantaloneta, bermuda, sandalias
o similares; se deberd tener obligatoriamente como minimo zapatos cerrados o botas, los
implementos de seguridad como guantes, gafas, tapa oidos y casco deberan ser de uso obligatorio si
la actividad a ejecutar lo amerita.

= No se permitird elingreso y/o permanencia en el Centro de Convenciones a personal que se encuentre
bajo los efectos de sustancias psicoactivas o de alcohol; todo personal que se encuentre en este
estado o consumiendo dentro o en los alrededores del recinto seran retirados y el expositor sera
multado.

= No se permite elingreso a menores de edad durante el montaje, desmontaje ni durante el Curso.
= No se permite elingreso de animales de ninguna especie.
= No esta permitido elingreso de bebidas alcohdlicas o sustancia psicoactivas.

= Lascondiciones de bienestary salud de los empleados dentro del recinto ferial seran responsabilidad
de cada expositor.

= No se permite generar ruidos, amplificaciones, o voceo en altos decibeles durante la muestra
comercial, sin previa autorizacion.

12. PROTECCION DE INFRAESTRUCTURA Y PREVENCION DE DANOS

= Todo expositor o empresa de montaje deberd asegurar el buen uso y la entrega de los espacios
arrendados en las mismas condiciones en que les sean entregadas, cumpliendo con el presente
reglamento. Al momento de entregar las areas arrendadas al expositor, se diligenciara una lista de
chequeo donde quede consignado elinventario y estado fisico de dicha area y sus componentes; este
mismo listado se utilizara para el recibo del area una vez finalizado el Congreso.

= Ningun expositor o contratista de montaje o decoracién puede utilizar alguna pared u otro elemento
perteneciente al recinto para recostar o apoyar elementos. No se puede ejecutar ningun tipo de
perforacion en pisos, paredes y/o techo. No se permite utilizar pintura o pegantes que intervengan o
afecten directamente las instalaciones del recinto. Si esto llegase a ocurrir se cobrarian los dafios
causados con cargo al expositor.

= Almaterial divisorio delrecinto ferial (tableros, parales, perfiles) no se le permite aplicar pintura, pegar
vinilos, cintas u otros elementos similares, clavar, atornillar o fijar objetos, rayar, marcar o colgar
elementos en estos para exhibir. Estos paneles son exclusivamente divisorios y no poseen capacidad
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13.

de carga. Cualquier dafio causado a estos elementos sera causal de multa para los expositores y/o
empresa de montaje.

= Se aplicara cualquier restriccion que el Hotel las Américas considere necesaria para garantizar la
seguridad delinmueble y de los visitantes.

= Si Plaza el Hotel tiene que remover cinta o residuos después de un evento, el cliente cubrira los gastos de
mano de obray otros gastos pertinentes. Si el piso se dafia por el uso inadecuado de quimicos de limpieza,
el expositor pagara el arreglo.

= ElExpositor es responsable de la remocion de toda cinta pegante, de enmascarar, aislante etc. y todos sus
residuos de los Salones de exhibicion, corredores, pisos, y salones de reunién. El costo de reparacion de
cualquier dafio causado a la superficie por el uso de limpiadores quimicos no adecuados o herramientas sera
cobrado al expositor.

= Elusode cintas de alto residuo esta prohibido en las areas de pisos de piedray los tapetes.

HORARIO DE LA MUESTRA COMERCIAL
La muestra comercial tendra los mismos horarios del Curso, asi:

Jueves 23 de abril: De 8:00 a.m. a 6:30 p.m.

Viernes 24 de abril: De 7:00 a.m. a 6:00 p.m.
Sabado 25 de abril: De 7:00 a.m. a 6:00 p.m.
Domingo 26 de abril: De 8:30 am a 12:00 m.

Se recomienda que el personal que atiende el stand esté en su area de trabajo una hora antes de la apertura
delevento ypermanezca presente durante el tiempo de exposicion.

14. SEGURIDAD DEL STAND

A partir de la entrega del stand asignado a cada Empresa, ésta asume la responsabilidad por la imagen de si
misma y por todo lo que contenga el stand. El Centro de Convenciones, y la Asociacion Colombiana de
Endocrinologia no asumen ninguna responsabilidad por el dafio o pérdida de equipos o implementos que se
encuentren en el stand. Se recomienda informar inmediatamente al departamento de seguridad si se
observan personas sospechosas durante las jornadas de la muestra comercial. Diariamente y al término del
evento, el expositor esta en la obligacion de asegurar las mercancias, equipos o elementos en cajas selladas de
su propiedad.

14.1. Podlizas de seguro:
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Los bienes materiales o inmateriales ingresados por el cliente, expositor, operador o tercero al Centro de
Convenciones permanecen bajo cuidado, tenencia y control del cliente o de su respectivo propietario. La
Organizacion sugiere tomar seguros que amparen el dafio o pérdida de estos bienes y un seguro que los
ampare por responsabilidad civil extracontractual ante terceros.

15. DESMONTAJE DEL STAND

= Eldesmontaje se realizara el domingo 26 de abril a partir de las 12:30 m. El expositor sera responsable de
la totalidad del desmontaje de su stand y de retirar todos sus productos y materiales. La Organizacién no
se responsabiliza por pendones o material, estos deben ser retirados cuando finalice el evento.

= El expositor y/o la empresa de desmontaje deberan realizar esta actividad respetando los horarios
oficiales. Una vez terminado este periodo de tiempo, se dispondra y retirara, segin el grado de delicadeza
los materiales o elementos que alin permanezcan en el area de exhibicion, movilizdndolos a la bodega del
recinto, sin que esto implique responsabilidad alguna de la Asociacion Colombiana de Endocrinologia, ni
del Centro de Convenciones sobre los mismos. En caso de que los expositores dejen mercancia u objetos
en la bodega, se mantendran los mismos por un término de tres dias contados a partir de la terminacién
del eventoy se exonerara al hotel por la pérdida y los dafos o deterioro de los bienes. Vencido este plazo,
el Centro de Convenciones tendra la facultad para disponer de ellos.

= En general es deber del expositor entregar el espacio arrendado en las mismas condiciones de
conservaciony aseo en las que fue entregado por parte del Centro de Convenciones. En caso contrario el
Centro de Convenciones aplicara multas por reposicién de dafos.

= No se permitira el desmontaje de ningun stand, ni el retiro de elementos de decoracion o similares con
anterioridad a la fecha y hora de desmontaje.

16. INSERTOS Y/O MATERIAL PROMOCIONAL PARA ENTREGAR EN EL AREA DE REGISTRO

Si su convenio incluye un inserto o entrega de material en el drea de registro (4.000 Unidades), éste se recibira
del 16 al 20 de abril, si llega después de esta fecha, no se garantizara su empaque. El rétulo de este material
debe estar identificado de la siguiente manera:

INSERTO Y/0O MATERIAL PARA ENTREGAR EN EL AREA DE REGISTRO

PARA EL CURSO INTERNACIONAL DE ENDOCRINOLOGIA, DIABETES Y METABOLISMO, ENDIMET 2026
CURSO INTERNACIONAL DE ENDOCRINOLOGIA, DIABETES Y METABOLISMO

Fecha del evento: Del 23 al 26 de abril de 2026

Empresa que remite el material:
Descripciones del material
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Cantidad
Responsable:
Teléfono de contacto:
Email:
Numero de cajas:
HOTEL Y CENTRO DE CONVENCIONES LAS AMERICAS
Anillo vial sector cielo mar

Cartagena de Indias.

17. ENViO DE MERCANCIAS

El Centro de Convenciones recibira desde el 16 de abril, todo el material promocional de los expositores, éste
debe ir apropiadamente identificado incluyendo el nombre de su empresa, el nimero del stand y el nombre del
evento asi:

MATERIAL PARA EL CURSO INTERNACIONAL DE ENDOCRINOLOGIA, DIABETES Y METABOLISMO,
ENDIMET 2026

Fecha del evento: Del 23 al 26 de abril de 2026

Empresa propietaria de la mercancia:
Material para el Stand No
Nombre de la persona responsable para retirar el material:

Teléfono de contacto:
Email:
HOTEL Y CENTRO DE CONVENCIONES LAS AMERICAS
Anillo vial sector cielo mar

Cartagena de Indias.

18. INGRESO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

Pornormas de inocuidad, seguridad alimentaria y responsabilidad sanitaria, el Hotel Las Américas no permite
elingreso de alimentos y bebidas a las areas del evento.

Unicamente se autoriza el ingreso de alimentos y/o bebidas fabricadas directamente por el expositor,
exclusivamente bajo la modalidad de degustacion, y previa coordinacién y autorizacion expresa del Centro de
Convenciones.

Cualquieringreso de alimentos y bebidas sin la autorizacién correspondiente estara estrictamente prohibido.
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19. DESAYUNOS PATROCINADOS

Los desayunos en la modalidad de simposios patrocinados se llevaran a cabo en el Centro de Convenciones del
Hotel las Américas. Los alimentos y bebidas deben ser contratados a través de la Agencia Operadora G&S
Congresos y Convenciones, con Maria Alejandra Castellon, Correo: maria.castellon@gyscongresos.com,
celular: 3104376120

Para garantizar una excelente logisticay estar alineados con la promocion de alimentacién saludable, la ACE
selecciond las siguientes opciones por dia:

Descripcion Costo Unitario

Chocolate, café o té, jugo de naranja, tortilla esparfiola con
LRV L 8 jamon, plato de fruta, croissant, pan multicereal, $73.000 Mas IVA
mantequillay mermelada. Incluye servicio de meseros

Jugo de naranja o verde, parfait de frutas y yogurt, tostadas $67.000 Més IVA.
con aguacate, Salmon ahumado y crema agria.

Desayuno Saludable

Incluye servicio de meseros

Si el desayuno requiere traduccion simultanea, el servicio de receptores, cabina e intérprete debe ser
coordinado con la Agencia Operadora.

20. SIMPOSIOS PATROCINADOS

Para las empresas cuya participacion incluye el patrocinio de simposios, se recomienda cumplir el horario de
ingresoy salida del salon, que también sera garantizado por la Organizacion.

Los almuerzos para los simposios patrocinados deben ser contratados a través de la Agencia Operadora, con
maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3104376120.
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Para garantizar una excelente logisticay estar alineados con la promocion de alimentacién saludable, la ACE
selecciond los almuerzos para cada dia, como se describe a continuacion:

Concepto Descripcion Costo Unitario

Poke Bowl: Salteado de pollo, arroz frito, vegetales. Fruta de
mano. Botella de agua.

Opcidn menu vegetariano 5%:

Cubos de champifiones portobello. Base de pasta corta sin
gluten, al pesto. Mix de lechugas, Cherrys marinados,
queso feta, Mango, Aderezo. Fruta de mano. Botella de

Lunch box
Jueves 23 de abril

$93.000 Mas IVA
Incluye servicio de meseros

agua.

Poke Bowl: Posta cartagenera, arroz con coco y platano en
Lunch box tentacion. Fruta de mano. Botella de agua. $93.000 Més IVA
Vs E - Opceidn mend vegetariano 5%: Ensalada de quinua en Incluye servicio de meseros

aguacate rostizado y frutos secos

Poke Bowl: Ensalada mediterranea con salmdén y salsa alioli

Lunch box pasta corta en salsa pesto. EL 15% con proteina pollo $93.000 Més IVA
SElokeleisieliEdle Y Fruta de mano. Botella de agua. Incluye servicio de meseros
Opcién Menu vegetariano 5% Rissoto de vegetales asados.

Para definir la cantidad a contratar, le solicitamos consultar la capacidad de los salones en el siguiente item,

Sugerimos incluir dentro de la orden de servicio un numero minimo de menus vegetarianos.
Solicitamos considerar que el hotel sélo tiene capacidad de reaccion del 10% con 72 horas de anterioridad.

21. CAPACIDAD DE LOS SALONES

La capacidad de los salones es la siguiente:

Salén Nueva Granada A 300 150
Salén Nueva Granada B 300 150
Salén Nueva Granada CDEF 600 No aplica
Salén La Nifa 1 400 150
Salon la Nina 2 600 300
Salén Santa Maria W 200 100
Salén Santa Maria X 200 100
Salén Santa Maria Y 200 120
Salén Santa Maria Z 200 120
Saloén Proa 80 70

Para los desayunos el montaje sera en Escuela.
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22. EQUIPOS AUDIOVISUALES

Los auditorios de los simposios cuentan con las ayudas audiovisuales basicas pantalla, video beam,
computador, sonido y dos micréfonos.

Si el simposio requiere traduccion simultanea, los receptores y la cabina deben solicitarlo a través de la
Agencia Operadora con Maria Alejandra Castellén, Correo: maria.castellon@gyscongresos.com, celular:
3104376120 quien enviara la cotizacién respectiva. Con respecto al servicio de intérprete se cotizara de
acuerdo a la disponibilidad del servicio.

El ingreso de equipos audiovisuales por parte de clientes, organizadores, representantes o expositores no es
permitido a menos que previamente se cancelen los derechos de ingreso

23. ENTREGA DE ESCARAPELAS A EXPOSITORES

El nimero de escarapelas para expositores correspondera al tamafio del stand. Para stand de 6m2 se
entregaran tres escarapelas, para stand de 9m2 se entregaran cuatro escarapelas, para stand de 18m2, se
entregaran seis escarapelas y para stand de 36m2 o medidas superiores se entregaran 12 escarapelas.

Sin escarapela nadie podra ingresar al evento.

24. INSCRIPCIONES INVITADOS POR SU EMPRESA

Deseamos brindar una adecuada atencion a sus invitados y que estén clasificados como inscritos, por ello
solicitamos que todas las inscripciones sin excepcion se realicen a través de la pagina web: Link de inscripcion:
https://colombiaeventos.live/endimet2026/login aliados.php, con las claves previamente asignadas.

25. CODIGO DE ETICA AFIDRO

En linea con las disposiciones legales del pais, los codigos de conducta propios de las compaiiias y los
estandares internacionales en politicas de autorregulacién adoptadas por la industria farmacéutica, la
Asociacién Colombiana de Endocrinologia, Diabetes y Metabolismo ratifica su compromiso con los principios
éticos y lineamientos de conducta que contribuyan al desarrollo de un mejor sistema de salud en Colombiay
el beneficio al paciente.
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26.

27.

La Organizacién del Curso no permitira la celebracion de actividades patrocinadas (académicas, ludicas,
recreativas o de otro tipo) en la sede o por fuera de ella, simultaneas a la ejecucién del programa académico
del Curso, en este sentido solicita el compromiso de las empresas que se vinculen.

SERVICIO DE PARQUEADERO

El servicio de parqueadero es gratuito, cupo sujeto a disponibilidad.

INFORMACION DE CONTACTO

@ p;ra aclarar inquietudes al respecto, le solicitamos comunicarse con la Agencia Operadora G&S

& Congresos y Convenciones, con la sefiora Maria Alejandra Castellon y/o Leticia Castellon a los

~ 77 celulares 3104376120 y 3115923003, correos maria.castellon@gyscongresos.com Yy
leticia.castellon@gyscongresos.com

Para el dia de montaje comunicarse con el sefior Orlando Espineira. Celular 315-7437880.

Esperamos que estas recomendaciones sean de gran utilidad para el feliz término del evento.

Cordialmente,

COMITE ORGANIZADOR
XI CURSO INTERNACIONAL DE ENDOCRINOLOGIA, DIABETES Y METABOLISMO, ENDIMET 2024
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