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1. INTRODUCCION

En la Asociacion Colombiana de Endocrinologia, Diabetes y Metabolismo (ACE), expresamos nuestra gratitud por ser
usted parte de este importante evento.

Los invitamos para que construyamos en conjunto experiencias de educacion médica continua, basadas en innovacion
y tecnologia, uniendo conocimientos y estrechando vinculos, lograremos el éxito que todos esperamos en ENDIMET
2024,

2. PREGUNTAS FRECUENTES

i Para qué sirve este Manual?

Este manual es una guia practica para facilitar su participacion en el Curso, esta dirigido a todas las personas que tienen
relacion con el evento: expositores, decoradores, responsables de adecuacion, montaje, personal del stand,
inscripciones, contratacion de alimentos y bebidas, entre otros.

¢Quiénes deben tener este Manual?

Este manual lo deben conacer, las personas que estan encargadas de la participacion de su compafiia en el Curso, las
empresas responsables del disefio y exposicion de su stand; las personas que estan a cargo de la coordinacion de
actividades académicas, desayuno y/o simposios patrocinados e inscripciones.

3. DOCUMENTO QUE FORMA PARTE INTEGRAL DEL REGLAMENTO DE EXPOSITORES

Para garantizar el éxito del Curso es fundamental |a planeacion y la comunicacién, por elJo €5 necesario que ademas de
este documento, se lea detenidamente eI Reglamento de Eventos del Hotel Las Américas, ( jar aqui), diligenciar el
formulario R-GSEG_001 | LU aqul) para la autorizacién de ingreso del personal de montaje y dlllgent:tar el formulario
R-GSEG_003 (Descargar aqui) Control  de ingreso de Herramientas. Por favor consultarlos en
http://congreso. endocrmo org. cof

4. SEDE DEL CURSO

El X Curso Internacional de Endocrinologia, Diabetes y Metabolismo, ENDIMET 2024, se llevara a cabo en el Centro de
Convenciones del Hotel las Américas, en la direccidn anillo vial sector cielo mar, de la ciudad de Cartagena de Indias.

El hotel las Américas y Centro de Convenciones, cuenta con 251 habitaciones en el Hotel Casa de Playa, 279
habitaciones en el Hotel Torre del Mar, y un Centro de Convenciones que ofrece 6.356 metros cuadrados de espacio
flexible con capacidad desde 90 hasta 5.000 personas, distribuidos en varios tipos de escenarios.

Para amplia la informacion del hotel y del Centro de Convenciones las Américas, le invitamos a consultar la direccion
web: hitps://www.hotellasamericas.com.co/ceniro-de-convenciones-cartagenal

5. MONTAJE Y DESMONTAJE DE STAND

El Curso Intemacional contard con diverses espacios de experiencias, en el siguiente link encontrara el plano comercial.
hitp://congreso.endocrino.org.co/
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5.1. Horario Montaje de los Stands: El montaje de la muestra comercial se realizara el lunes 15 de abril de 2024 de 10:00
a.m. a 8:00 p.m., el martes 16 de abril de 7:00 a.m. a 5:00 p.m. y el miércoles 17 de abril de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.,
después de esta hora no se permitird mas montaje. Si su proveedor va a instalar més de un stand, debe disponer del
recurso humano y técnico suficiente para cada una de las empresas contratantes; es importante en el momento de
contratar al proveedor indicare que el stand debe estar completamente terminado, el miércoles 17 de abril a las 5:00
p.m. El expositor debe cuidar la estética de todo su stand tanto en el area interna como externa, la culata de los stands
debe quedar perfectamente terminada en tela banner.

Posterior a la apertura del Curso, el expositor o laempresa contratada para el montaje y/o decoracion no podra ingresar
ningun elemento de montaje, ni podra ejecutar actividad alguna relacionada con el montaje. En caso de ser necesario
completar alguna actividad de montaje que no haya sido culminada, el expositor debera solicitar autorizacion a la
Asociacién Colombiana de Endocrinologia y esperar al cierre de la jornada oficial del Curso para completar el montaje
y cancelar la multa corespondiente segln las tarifas existentes. Esta prohibido realizar cualquier tipo de adecuacion o
montaje intemo o extemo durante los horarios oficiales del Curso.

5.2. Tramite de autorizacion de acceso para el personal de montaje. Para todas las personas que realizaran trabajos al
interior del Hotel y el Centro de Convenciones, es importante que tengan en cuenta, el tramite de autorizacion de acceso.
La empresa responsable debe enviar, a més tardar el 10 de abril, el listado de personas en el formato “R-GSEG-001
CONTROL DE INGRESO PERSONAL DE MONTAJE", el cual pueden descargar en https://congreso.endocrino.org.co/,
junto a este formato, deben anexar los documentos que conforman la Seguridad Social: ARL, EPS y AFP, de todo el
personal de montaje y servicio, para su respectiva validacién por el area de Seguridad y Salud en el Trabajo, esta
validacién es obligatoria de lo contrario no se permitira el ingreso del personal.

Todo el personal que realice trabajos en altura, debe presentar el certificado de formacion en trabajo seguro en alturas
nivel avanzado vigente.

Para el ingreso de matenales ylo especies al HOTEL LAS AMERICAS exige que la empresa diligencie el formato R-
GSEG-003 (Descargar CONTROL DE INGRESO Y SALIDA HERRAMIENTAS CONTRATISTAS, ver formato en
hitps//congreso. endocrma org.col

El procedimiento a seguir por parte del hotel sera el siguiente:

1. Laempresa encargada del montaje debera enviar, antes del 10 de abril, el registro R-GSE-001 (Descargar aqui
Control Contratista completamente diligenciado y adjuntandc- planilla de pago a la seguridad social o constancsa
de afiliaciones, tener en cuenta que la fecha inicio y fin para el control ingreso debera estar sujeta a la vigencia
de la afiliacién a la seguridad social.

2. El equipo de SST del hotel las Américas validara |a informacion (cobertura a seguridad social), programara la
induccion en seguridad y enviara documentacion con las firmas autorizadas a la porteria
asignada para el ingreso de confratistas quienes finalmente permitiran el ingreso solamente del personal que se
encuentre relacionado en dicho registro.

Si el contratista va a realizar trabajo en Altura debe enviar:

1. Permiso de trabajo Altura Firmado por Coordinador de Altura
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Certificado de Coordinador quien emite el permiso

Certificados de Altura de las personas que va a realizar |a labor.

Andlisis de trabajo seguro (ATS)

Pre operacionales de Equipos de Proteccion contra caidas y sistemas de acceso
Procedimiento de rescate en caso de emergencia.

2
3
4,
2.
6.

De esta forma el area de Sst tendra conecimiente de los trabajos a realizar, revisara la documentacion que han enviado
previamente y podra acercarse a realizar las inspecciones dando pricridad segun la actividad a ejecutar.

Dicha documentacion debe enviarse maximo el 10 de abril a los siguientes correos:

controldeacceso@hotellasamericas.com.co

s2{@hotellasamericas.com.co

dataeventos@gmail.com

En el asunto se debe indicar. Solicitud autorizacién de acceso para el personal de montaje evento ENDIMET —
Nombre de la empresa

Con la validacion de ingreso, la organizacion del evento procedera con la entrega de manillas, el lunes 15 de abril de
9:00a 11:00 a.m.; la manilla debera ser portada durante el tiempo de permanencia en el montaje; si se encuentra personal
sin la manilla dentro del centro de convenciones sera retirado, hasta que legalice su documentacion.

5.3. Cargue y Descargue de Mercancias: El Centro de Convenciones dispone de un acceso vehicular para cargue y
descargue, el cual no podra ser utilizado como parqueadero. El tiempo méaximo que deberad durar el vehiculo en
plataforma (maniobra de cargue o descargue) no puede ser superior a 30 minutos, favor cerciorarse que cuenta con el
personal y los recursos necesarios para cumplir con estos tiempos de operacion. El Centro de Convenciones no se hace
responsable por cualquier dafio causado por vehiculos que ingresen y salgan de esta area.

El descargue y cargue de estructuras de escenografia y muestra comercial se hara por las puertas traseras del pabellén
Santa Maria.

54. Medidas y Altura del Stand: Verifique el tamafio y la ubicacion de su Stand. Las areas de cada stand deben respetarse
de acuerdo a su delimitacion sin excepcion alguna. Recordamos la importancia de realizar una visita de inspeccion para
la verificacién del espacio adquirido por cada expositor.

= La altura méaxima permitida en el Pabellon Santa Maria es de 5 metros. La empresa de montaje debe garantizar,
cubrir con lona blanca templada, los respaldos que queden descubiertos y no perjudicar visualmente otro stand.

*  Laaltura maxima permitida para stand ubicados en el portal 2 (Stand del 1 al 6) y en el portal 4 (Stand 66 & 71) es
de 3,60 metros.

= Sisustand es de stand de 3x2 y no contratara un disefio especial, debe informarlo a la Organizacién del evento,
en este caso se entregara el area con paneleria basica, de 2.40 metros de altura.

5.5. Componentes del Stand: La Organizacion proveera una mesa, dos sillas y toma eléctrica basica de acuerdo al
siguiente item.
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5.6. Tomas Eléctricas: El alquiler basico de los espacios para muestra comercial incluye 1 kilovatio monofésico de energia
por stand de 6m2 se entregara una toma doble a 110 voltios con 15 amperios de energia para consumo, para los
stands de 9m2, dos tomas dobles a 110 voltios, para los stands de 18m2, tres tomas dobles a 110 voltios y para los
stands de 36m2, cuatro tomas dobles a 110 voltios. Si el expositor requiere tomas adicionales debe solicitarlo a través
de la Asociacion Colombiana de Endocrinologia, con Maria Alejandra  Castellon, Correo:
maria.castellon@gyscongreses.com, celular: 3205710752

5.7. Energiaa220 voltios: El servicio de energia de 220 tiene un costo y debe ser debe solicitarlo a través de la Asociacion
Colombiana de Endocrinologia, con Maria Alejandra Castellén, Comreo: maria.castellon@gyscongresos.com, celular:
3205710752.

Es muy importante recibir esta solicitud, de lo contrario no se garantizara el servicio, ni se permitira la conexion debido
a que puede afectar la energia de todo el Curso.

5.8. Disefio del Stand: Los disefios de los stands deben realizarse segln las medidas y teniendo en cuenta los parametros
y limites establecidos. Las empresas decoradoras deben contemplar en sus disefios sistemas agiles de amado con
médulos o elementos terminados, pintados y auto-portables, listos para ensamblar en el sitio. El rea de exhibicién no
debe ser utilizada como taller de preduccién de cada montaje. El expositor debe cuidar la estética de todo su stand
tanto en el érea intema como externa, la culata de los stands debe guedar perfectamente terminada en tela banner. El
expositor debe cuidar la estética de todo su stand tanto en el 4rea interna como externa del stand.

5.9  Servicios de Montacarga. El expositor podréa solicitar al Centro de Convenciones diferentes servicios técnicos ylo
complementarios adicionales para su stand, como montacarga, deberd enviar la solicitud de catizacion a la sefiora
jenny pineda@lasamericashg.com o diana.pardo@lasamericashg.com Celular: 320-4770321 0 3228203223; con copia
al correc: maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3205710752

5.10. La prestacion de cada servicio esta sujeto a disponibilidad por lo cual recomendamos solicitar estos requerimientos con
la mayor anticipacion posible. Los costos deberan ser cancelados por el expositor al Centro de Convenciones de manera
anticipada.

Unicamente el personal calificade del Centro de Convenciones tiene autorizacién para realizar la conexién de los puntos
eléctricos, de internet, agua y desagile y otros servicios que hayan sido solicitados formalmente por el expositor.
Cualquier conexion o extension eléctrica o hidraulica irregular que no cumpla con el estandar técnico y las buenas
practicas de instalacién o seguridad podra ser retirada por el personal de infraestructura del Centro de Convenciones.

5.11.  Servicio de Intemet WiFi o por cable: El servicio de Intemet por cable y dedicado se debe solicitar y pagar al Centro
de Convenciones con minimo cinco dias de anticipacion (hasta 20 MB),ver costos de internet wifi y dedicado por cable
en hitps://congreso.endocrina.org.co/ En las zonas de “stands” se debe coordinar la ubicacion de estos para permitir
el ingreso de cableado; dejar como minimo 30 cm entre el stand y la division o pared. Todos los servicios de Internet
por cable y Canal Dedicado se entregan (01) un punto con el Internet solicitado. Para acceso al Internet el PC o
computador portatil debe estar configurado para recibir direccién dinamica (DHCP). Este servicio se debe solicitar a
la sefiora: jenny.pineda@lasamericashg.com o diana.pardo@lasamericashg.com Celular: 320-4770321 o
3228203223; con copia al correo: maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3205710752.

512. Energia Eléctrica: Las Américas y Centro de Convenciones cuenta con planta eléctrica de respaldo y fuentes de
energias reguladas (UPS): todas las acometidas estan protegidas desde el tablero de distribucién general. En caso de
tener equipos de audiovisuales no contratados con el hotel, la UPS no funcionara para estos equipos (proyeccion
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académica en los salones), de manera que tardara minutos para restablecer la proyeccion ya que estaria con la energia
de la planta general.

5.13. Aseo y Disposicion de Residuos: Cada expositor o empresa de montaje debera hacerse cargo de la adecuada y
oportuna disposicion de los desechos que genere durante el montaje, evento y desmontaje, para lo cual debera asegurar
su manipulacién en forma segura y ordenada, ademas de su fraslado hacia los sitios de acopio cumpliendo los
requerimientos de reciclaje y demas que se estipule el Centro de Convenciones.

El expositor debe responder por el aseo dentro del perimetro del espacio alquilado, asegurando no afectar con desechos
oresiduos los espacios adyacentes, o los pasillos de circulacion. No se debe arrojar basura o desperdicios en los pasillos,
se deben usar los lugares destinados para su recoleccion.

El Centro de Convenciones realiza el servicio de limpieza general en pasillos y @reas comunes del recinto, pero no
proparciona el servicio de limpieza dentro de los stands o en casos donde el expositor ha depositado sus desechos en
areas no autorizadas como acopio de residuos.

El Cenfro de Convenciones puede realizar las labores de levantamiento y retiro de basura, materiales, objetos ylo
mercancia que se encuentren abandonados en las areas comunes y de circulacién, sin responsabilidad por su estado o
paradero. Se considera basura a cualguier elemento que se encuentre abandonado en las circulaciones, areas comunes
o fuera del area asignada al expositor.

Los stands o dreas asignadas para el montaje deberan estar totalmente acabadas, limpias y aseadas antes de dar inicio
a la apertura del Curso seg(n los horarios oficiales estipulados.

5.14. Horario Muestra Comercial: La muestra comercial tendra los mismos horarios del Curso, asi:

Jueves 18 de abril: De 8:00 a.m. a 6:30 p.m.
Viernes 19 de abril: De 7:00 a.m. a 6:00 p.m.
Sébado 20 de abril: De 7:00 a.m. a 6:00 p.m.
Domingo 21 de abril: De 8:30 am a 12:00 m.

Se recomienda que el personal que atiende el stand esté en su area de trabajo una hora antes de la apertura del evento
y permanezca presente durante el tiempo de exposicion.

5.15. Seguridad del Stand: A partir de la entrega del stand asignado a cada Empresa, ésta asume la responsabilidad por
la imagen de si misma y por todo lo que contenga el stand. El Centro de Convenciones, y la Asociacion Colombiana
de Endocrinclogia no asumen ninguna responsabilidad por el dafio o pérdida de equipos o implementos gue se
encuentren en el stand. Se recomienda informar inmediatamente al departamento de seguridad si se observan
personas sospechosas durante las jornadas de la muestra comercial. Diariamente y al término del evento, el expositor
esté en la obligacion de asegurar las mercancias, equipos o elementos en cajas selladas de su propiedad.

5.16. Pédlizas de Seguros: Los bienes materiales o inmateriales ingresados por el cliente, expositor, operador o tercero al
Centro de Convenciones, permanecen bajo cuidado, tenencia y control del cliente o de su respectivo propietario. La
Organizacion sugiere tomar seguros que amparen el dafio o pérdida de estos bienes y un seguro que los ampare por
responsabilidad civil extracontractual ante terceros.

5.17. Desmontaje del Stand: El desmontaje se realizar el domingo 21 de abril a pariir de las 12:30 m. El expositor sera
responsable de la totalidad del desmontaje de su stand y de retirar todos sus productos y materiales. La Organizacion
no se responsabiliza por pendones o material, estos deben ser retirados cuande finalice el evento.
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Para el desmontaje el expositor debera cumplir los requisitos indicados en el numeral 5.2. y 5.3 registrados en este
documento.

El expositor y/o la empresa de desmontaje deberan realizar esta actividad respetando los horarios oficiales. Una vez
terminado este periodo de tiempo, se dispondra y refirara, segun el grado de delicadeza los materiales o elementos
que aun permanezcan en el area de exhibicion, movilizandolos a la bodega del recinto, sin que esto implique
responsabilidad alguna de la Asociacion Colombiana de Endocrinologia, ni del Centro de Convenciones sobre los
mismos. En caso de que los expositores dejen mercancia u objetos en la bodega, se mantendran los mismos por un
término de tres dias contados a partir de la terminacion del evento y se exonerara al hotel por la pérdida y los dafios
o deterioro de los bienes. Vencido este plazo, el Centro de Convenciones tendra la facultad para disponer de ellos.

En general es deber del expositor entregar el espacio arrendado en las mismas condiciones de conservacion y aseo
enlas que fue entregado por parte del Centro de Convenciones. En caso contrario el Cenfro de Convenciones aplicara
multas por reposicion de dafios.

Ni la Asociacion Colombiana de Endocrinologia, ni el Centro de Convenciones se hacen responsables por los
elementos, materiales, equipos y herramientas de los expositores o empresas de montaje durante los horarios oficiales
de montaje y desmontaje. Toda empresa contratada para el desmontaje debe contar con las herramientas y equipos
necesarios para la ejecucién de sus trabajos. El Centro de Convenciones no suministra, alquila o presta ningln tipo
de herramienta o0 material para los montajes o desmontajes. Es responsabilidad del expositor hacer extensivo este
documento a sus empleados y empresas contratistas de montaje, operacidn y desmontaje; el desconocimiento de lo
aqui estipulado, no eximira al expositor de cumplir las condiciones y requerimientos del presente reglamento.

No se permitira el desmontaje de ningln stand, ni el retiro de elementos de decoracion o similares con anterioridad a
la fecha y hora de desmontaje.

5.18. Restricciones

= No se permitira el ingreso de personal vistiendo camisilla esqueleto, pantaloneta, bermuda, sandalias o similares;
se debera tener obligatoriamente como minimo zapatos cerrados o botas, los implementos de seguridad como
guantes, gafas, tapa oidos y casco deberan ser de uso obligatorio si la actividad a ejecutar lo amerita.

= No se permitira el ingreso ylo permanencia en el Centro de Convenciones a personal que se encuentre bajo los
efectos de sustancias psicoactivas o de alcohol; todo personal que se encuentre en este estado o consumiendo
dentro o en los alrededores del recinto seran retirados y el expositor sera multado.

= No se permite el ingreso a menores de edad durante el montaje, desmontaje ni durante el Curso.

=  No se permite el ingreso de animales de ninguna especie.

= No estd permitido el ingreso de bebidas alcohdlicas o sustancia psicoactivas.

= Las condiciones de bienestar y salud de los empleados dentro del recinto ferial seran responsabilidad de cada
expositor.

* Posterior a la apertura del Curso, el expositor o la empresa contratada para el montaje y/o decoracion no podra
ingresar ningtin elemento de montaje, ni podra ejecutar actividad alguna relacionada con el montaje. En caso de ser
necesario completar alguna actividad de montaje que no haya sido culminada, el expositor debera solicitar
autorizacion a la Asociacion Colombiana de Endocrinologia y esperar al cierre de |la jomada oficial del Curso para
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completar el montaje y cancelar la multa correspondiente segln las tarifas existentes. Esta prohibido realizar
cualquier tipo de adecuacion o montaje intemo o externo durante los horarios oficiales del Curso.

= Durante el Curso los expositores deberan garantizar el orden y la limpieza del area arendada evitando invadir los
pasillos de circulacién o demas areas comunes con cualguier tipo de material o desecho.

= No se permite intervenir publicitariamente los bafios, pasillos, pisos, puertas, ventanas, los salones y las areas
comunes exieriores e interiores sin previa aprobacion.

= Nose permite la utilizacién de elementos o equipos o motores que requieran combustibles (gasolina, acpm, aceites,
etc.) y/o gases inflamables (cilindros, pimpinas, etc.).

= No se permite bloguear u obstaculizar los accesos, salidas y pasillos de la muestra comercial o del recinto, las
salidas de emergencia, puntos médicos, los bafios, las reas comunes, los gabinetes contraincendios o extintores
y demas zonas disefiadas para proparcionar seguridad y confort dentro del recinto.

= No se permite generar ruidos, amplificaciones, o voceo en altos decibeles durante la muestra comercial, sin previa
autorizacion.

5.19. Proteccion de Infraestructura y Prevencion de Dafios

= Todo expositor o empresa de montaje deberd asegurar el buen uso y la entrega de los espacios arrendados en el
Centro de Convenciones en las mismas condiciones en que les sean entregadas, cumpliendo con el presente
reglamento. Al momento de entregar las areas arrendadas al expositor, se diligenciara una lista de chequeo donde
quede consignado el inventario y estado fisico de dicha area y sus componentes; este mismo listado se utilizara
para el recibo del area una vez finalizado el Curso.

= Ningln expositor o contratista de montaje o decoracion puede utilizar alguna pared u ofro elemento perteneciente
al recinto para recostar o apoyar elementos. No se puede ejecutar ningdn tipo de perforacion en pisos, paredes ylo
techo. No se permite utilizar pintura o pegantes que intervengan o afecten directamente las instalaciones del recinto.
Si esto llegase a ocurrir se cobrarfan los dafios causados con cargo al expositor.

= Al material divisorio del recinto ferial (tableros, parales, perfiles) no se le permite aplicar pintura, pegar vinilos, cintas
u ofros elementos similares, clavar, atomillar o fijar objetos, rayar, marcar o colgar elementos en estos para exhibir.
Estos paneles son exclusivamente divisorios y no poseen capacidad de carga. Cualquier dafio causado a estos
elementos serd causal de multa para los expositores y/o empresa de montaje.

=  Se aplicara cualquier restriccion que el Centro de Convenciones considere necesaria para garantizar la seguridad
del inmueble y de los visitantes.

= 5i el Centro de Convenciones tiene que remover cinta o residuos después de un evento, el cliente cubrira los gastos
de mano de obra y otros gastos pertinentes. Si el piso se dafia por el uso inadecuado de quimicos de limpieza, el
expositor pagara el arreglo.

= Elcliente es responsable de la remocién de toda cinta pegante, de enmascarar, aislante etc. y todos sus residuos de

los Salones de exhibicion, corredores, pisos, y salones de reunion. El costo de reparacion de cualquier dafio causado
a la superficie por el uso de limpiadores quimicos no adecuados o herramientas serd cobrado al expositor.
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=  Eluso de cintas de alto residuo esta prohibido en las areas de pisos de piedra y los tapetes.

6. INSERTO PARA LOS MALETINES

Si su convenio incluye un inserto en el maletin (3.000 Unidades), éste se recibira del 11 al 15 de abril, si lega después
de esta fecha, no se garantizard su empaque. El rétulo de este material debe estar identificado de la siguiente manera:

INSERTO PARA EL MALETIN DEL X CURSO INTERNACIONAL DE ENDOCRINOLOGIA, DIABETES Y
METABOLISMO

Fecha del evento: Del 18 al 21 de abril de 2024

Empresa gue remite el material:
Descripciones del material
Cantidad
Responsable:
Teléfono de contacto:
Email:

Numero de cajas:
HOTEL Y CENTRO DE CONVENCIONES LAS AMERICAS

Atencion: Lesbia Rosa Castillo Mont. Correo: lesbia.castillo@lasamericashg.com. Celular: 3107832842
Anillo vial sector cielo mar

Cartagena de Indias.

7. ENVIODE MERCANCIAS

Envio de Mercancias: El Centro de Convenciones recibira desde el 11 de abril, todo el material promocional de los
expositores, éste debe ir apropiadamente identificado incluyendo el nombre de su empresa, el nimero del stand y el
nombre del evento asi:

MATERIAL PARA EL X CURSO INTERNACIOINAL DE ENDOCRINOLOGIA, DIABETES Y METABOLISMO
Fecha del evento: Del 18 al 21 de abril de 2024

Empresa propietaria de la mercancia:
Material para el Stand No
Nombre de |a persona responsable para retirar el material:

Teléfono de contacto:
Email: !
HOTEL Y CENTRO DE CONVENCIONES LAS AMERICAS

Anillo vial sector cielo mar

Cartagena de Indias.

Atencion: Lesbia Rosa Castillo Mont. Comeo; lesbia.castillo@lasamericashg.com. Celular: 3107832842

8. INGRESO DE ALIMENTOS Y BEBIDAS AL CENTRO DE CONVENCIONES

El Hotel Las Américas no permite el ingreso de alimentos y bebidas, tiene restricciones, por este motivo si la empresa
que usted representa, desea ingresar alimentos y/o bebidas debe ser consultado y autorizado previamente conla sefiora
sefiora; jenny.pineda@lasamericashg.com o diana pardo@lasamericashg.com Celular: 320-4770321 o 3228203223,
con copia al correo: maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3205710752.

Asociacion Colombiana de Endocrinologia, Diabetes y Metabolismo
Carrera 15 No. 98-42 Of, 303. Tel. (0057-1) 6420243 / 6420245, Bogota,
Colombia. Suramérica. Linea Gratuita Nacional 018000 110113
www.endocrino.org.co - secretario@endocrino.org.co




Asociacion Colombiana
@ de Endocrinologia,
' Diabetes y Metabolismo

REGLAMENTO DE EXPOSITORES X CURSO INTERMACIONAL DE ENDOCRINOLOGIA . ENDIMET 2024

Solamente esta permitido el ingreso de alimentos y bebidas de productos fabricados directamente por el cliente,
bajo la modalidad de degustaciones. Para su ingreso se requiere la coordinacién y autorizacion de Centro de
Convencicnes.

9. DESAYUNOS PATROCINADOS
Los desayunos en la modalidad de simposios patrocinados, se llevaran a cabo en el Centro de Convenciones del Hotel
las Américas. Los alimentos y bebidas, deben ser contratados a través de la Asociacion Colombiana de Endocrinologia,

con Maria Alejandra Castellon, Corren: maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3205710752.

Para garantizar una excelente logistica y estar alineados con la promaocion de alimentacion saludable, la ACE
selecciond las siguientes opciones por dia:

Descripcion Costo Unitario
Chocolate, café o té, jugo de naranja, tortilla espaiicla con jamén,

) $65.500 Mas IVA
Desayuno Americano plato de fruta, croissant, pan de banano, pan multicereal, mantequilla i
Incluye servicio de mesers
¥y memelada.
Jugo de naranja o verde, parfait de frutas y yogurt, tostadas con $50.000 Mas VA,
Desayuno Saludable 5 :
. aguacate, Salmon ahumado y crema agria. Incluye servicio de mesernos

Si el desayuno requiere fraduccion simultanea, el servicio de receptores, cabina e intérprete debe ser coordinado con la
Asociacion.
10. SIMPOSIOS PATROCINADOS

Para las empresas cuya participacion incluye el patrocinio de simposios, se recomienda cumplir el horario de ingreso y
salida del salon, que también sera garantizado por la Organizacion.

Los almuerzos para los simposios patrocinados, deben ser contratados a través de la Asociacién Colombiana de
Endocrinclogia, con maria.castellon@gyscongresos.com, celular: 3205710752,

Para garantizar una excelente logistica y estar alineados con la promocion de alimentacion saludable, la ACE
selecciond los almuerzos para cada dia, como se describe a continuacion:

Concepto Descripcion Costo Unitario

iixih o s:I;ewB:wI: Palio agndulce, arroz con curry y vegetales. Fruta de mano. Botella $76.000 Més IVA
Jueves 43 de abri Opeion ment vegetariano: Ensalada césar con queso de almendras. Incluye servicio de meseros

Poke Bowl: Posta cartagenera, arroz con coco y ensalada fresca con aguacate.
Lunch box Fruta de mano. Botella de agua. $76.000 Mas IVA
Viemes 19 de abril Opcitn ment vegetariano: Ensalada de quinua en aguacate rostizado y Incluye servicio de meseras
frutos secos
Y nich o g?ukl: mﬁ:ﬁm ;n::mm con salmén y salsa de alioli. $76.000 Mas IVA
Sabado 20 de abril =

Opcién Mentr vegetariano Pasta al pesto con vegetales asados. Incluye servicio de meseros
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Para definir la cantidad a contratar, le solicitamos consultar la capacidad de los salones en el siguiente Item,

Solicitamos consultar la circular de simposios y desayunos en http://congreso.endocrino.ong.col.

11. CAPACIDAD DE LOS SALONES

La capacidad de los salones es la siguiente:

CAPACIDAD SALONES CENTRO DE CONVENCIONES HOTEL LAS AMERICAS

CAPACIDADES SEGUN TIPO DE MONTAJE

SALON

Auditorio Escuela
Salon Nueva Granada A 280 160
Saldn Nueva Granada B 280 160
Saldn Nueva Granada CDEF 600 Mo aplica
Salon La Nifa 1 L0 A 150
Saldn la Nifia 2 600 300
Salon Santa Maria A 200 120
Salon Santa Maria B 120 a0
Salon Santa Maria C 200 120

Para los desayunos el montaje serd en Escuela.

12. EQUIPOS AUDIOVISUALES

Los auditorios de los simposios cuentan con las ayudas audiovisuales basicas pantalla, video beam, computador, senido
y dos microfonos.

Si el simposio requiere traduccion simultanea, los receptores y la cabina deben solicitarlo a través de la Asociacion
Colombiana de Endocrinologia, con Maria Alejandra Castellon, Correo:  maria castellon@gyscongresos.com, celular.
3205710752 guien enviara la cotizacién respectiva. Con respecto al servicio de intérprete se cotizara de acuerdo a la
disponibilidad del servicio.

El ingreso de equipos audiovisuales por parte de clientes, organizadores, representantes o expositores no es permitido a
menos que previamente se cancelen los derechos de ingreso

13. ENTREGA DE ESCARAPELAS A EXPOSITORES

El nimero de escarapelas para expositores correspondera al tamafio del stand. Para stand de 6m2 se entregaran tres
escarapelas, para stand de 9m2 se entregaran cuatro escarapelas, para stand de 18m2, se enfregaran seis escarapelas
y para stand de 36m2 o medidas superiores se entregaran 12 escarapelas.

Sin escarapela nadie podra ingresar al evento.
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14. INSCRIPCIONES INVITADOS POR SU EMPRESA

Deseamos brindar una adecuada atencién a sus invitados y que estén clasificados como inscritos, por ello solicitamos
que todas las inscripciones sin excepcion se realicen a través de la pagina web: Link de inscripcion:
https://colombiaeventos. ivelendimet2024/index.php, con las claves previamente asignadas.

15. CODIGO DE ETICA AFIDRO

En linea con las disposiciones legales del pais, los codigos de conducta propios de las compafiias y los estandares
internacionales en politicas de autorregulacién adoptadas por la industria farmacéutica, la Asociacién Colombiana de
Endocrinologia, Diabetes y Metabolismo ratifica su compromiso con los principios éticos y lineamientos de conducta que
contribuyan al desarrollo de un mejor sistema de salud en Colombia y el beneficio al paciente.

La Organizacion del Curso no pemitira la celebracion de actividades patrocinadas (académicas, lUdicas, recreativas o
de otro tipo) en la sede o por fuera de ella, simultaneas a la ejecucion del programa académico del Curso, en este sentido
solicita el compromiso de las empresas que se vinculen.

16. SERVICIO DE PARQUEADERO

El servicio de parqueadero es gratuito, cupo sujeto a disponibilidad.

17. INFORMACION DE CONTACTO

_ @ Para aclarar inquiefudes al respecto, le solicitamos comunicarse con la Agencia Operadora G&S

4 Congresos y Convenciones, con la sefiora Maria Alejandra Castellén y/o Leticia Castelldn a los celulares

3205710752 y 3115923003, correos maria.castellon@gyscongresos.com y
leticia.castellon@ayscongresos.com

Para el dia de montaje comunicarse con el sefior Orlando Espineira. Celular 315-7437880.
Esperamos que estas recomendaciones sean de gran utilidad para el feliz término del evento.

Cordialmente,

COMITE ORGANIZADOR !
X CURSO INTERNACIONAL DE ENDOCRINOLOGIA, DIABETES Y METABOLISMO, ENDIMET 2024
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